WYDAWNICTWO NAUKOWE
’\ UNIWERSYTETU HUMANISTYCZNO-PRZYRODNICZEGO IM. JANA DLUGOSZA W CZESTOCHOWIE

OGOLNE WSKAZOWKI DLA REDAKTORA NAUKOWEGO
PRAC ZBIOROWYCH PRZYGOTOWYWANYCH DO WYDANIA
W WYDAWNICTWIE NAUKOWYM UJD

— Na podstawie Zasad przygotowywania publikacji dla Wydawnictwa Naukowego Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie (do pobrania ze strony in-
ternetowej Uczelni lub w Wydawnictwie) Redaktor Naukowy tomu przygotowuje szczegdtowg
instrukcje dla autoréw, w ktorej okresla ukfad artykutow i ich elementy sktadowe. Redaktorzy
Naukowi prac zbiorowych powinni wczesniej poinstruowac¢ Autorow artykutdéw o wybranym dla
danego tomu sposobie przytaczania cytatéw oraz rodzaju przypisow i sposobie przygotowania

bibliografii (jesli bedzie ona umieszczana).

— Redaktor Naukowy weryfikuje teksty pod wzgledem merytorycznym, zwracajgc uwage m.in. na
terminologie, pisownie nazwisk, bibliografie. Artykuty powinny zawieraé takie same elementy
skfadowe o jednorodnym uktadzie i nazewnictwie (szczegdlnie dotyczy to bibliografii, przypi-

séw, aneksow i streszczen).

— Kazdy Redaktor do swojego dzieta dotgcza:

— komplet uméw o przeniesienie autorskich praw majgtkowych podpisanych przez kazdego

autora artykutu (czesci publikacji zbiorowej);

— zgode bezposredniego przetozonego (dyrektora instytutu, dziekana wydziatu) na ztozenie
tekstu w Wydawnictwie (jesli wczesniej nie przedstawit takiej zgody przy aplikowaniu o wig-

czenie tekstu do planu wydawniczego lub aneksu do planu wydawniczego);

— pisemng deklaracje o przeznaczeniu srodkéw finansowych (netto) na czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem publikacji do wydania (po wczesniejszym skalkulowaniu kosztow edycji
przez Wydawnictwo). Deklaracja powinna by¢ podpisana przez dysponenta srodkéw oraz

potwierdzona przez stuzby finansowe uczelni.

— Ztozone w Wydawnictwie prace wysytane sg do recenzentow, ktdrzy proszeni sg o nadestanie
recenzji w ciggu 1,5 miesigca. W przypadku, gdy nie jest to mozliwe — recenzenci zobligowani

sg do podania wigzgcego terminu nadestania opinii wydawniczej. Po otrzymaniu recenzji Wy-

1



dawnictwo prosi Redaktorow o zapoznanie sie z ich trescig. Po uwzglednieniu przez Autoréw
uwag recenzenta Redaktor Naukowy przekazuje do Wydawnictwa publikacje z ostatecznym
spisem tresci i (jesli takie sg ustalenia) streszczeniem obcojezycznym (streszczeniami); catos¢
— w postaci wydruku i odpowiadajgcej wydrukowi wers;ji elektronicznej (lub tylko w wers;ji elek-
tronicznej). Ostatecznej wersji tomu powinno towarzyszy¢ oswiadczenie Redaktora Naukowe-
go, ze Autorzy tekstow, zakwalifikowanych przez Niego do tomu, uwzglednili uwagi recenzen-

ta.

Czas przygotowania ksigzki do druku liczy sie od momentu spetnienia warunkéw wstepnych
i rozpoczecia prac edytorsko-redakcyjnych. Wtedy tez podpisywana jest umowa wydawnicza

z Redaktorem.

W przypadku materiatéw pokonferencyjnych lub tez innych prac zbiorowych umowa wydawni-
cza zawierana jest z Redaktorem Naukowym dzieta. Kazdy Autor rozdziatu/artykutu w publika-
Cji zbiorowej podpisuje umowe o nieodptatnym przeniesieniu majgtkowych praw autorskich na
rzecz Wydawnictwa, ktora zawiera tez oswiadczenie o oryginalnosci dzieta i zapewnienie
0 uzyskaniu pisemnego zezwolenia na wykorzystanie przez Wydawnictwo ilustracji lub innych

materiatéw chronionych prawem autorskim.
Z tytutlu wydania przez Wydawnictwo publikacji Redaktor nie otrzymuje honorarium.

Podczas procesu wydawniczego Redaktor Naukowy dzieta zbiorowego wspotpracuje z Wy-
dawnictwem, jest posrednikiem miedzy autorami artykutdbw a Wydawnictwem, rozstrzyga

wszystkie watpliwosci i udziela odpowiedzi na pytania zwigzane z publikacja.

Redaktorzy Naukowi prac seryjnych, przygotowujgc do wydania pierwszy numer serii, opraco-

wujg we wspétpracy z Wydawnictwem wytyczne dla autorow artykutdw.

Redaktor dzieta zbiorowego zapoznaje sie z finalng wersjg tomu (juz po czynnosciach korek-
torskich, redakcyjnych i technicznych) dostarczong przez Wydawnictwo w formacie .pdf. Zgta-
sza zauwazone usterki lub akceptuje pisemnie plik .pdf jako gotowy do druku (formularz do

podpisu zostanie dostarczony przez Wydawnictwo).



