
Załącznik nr 4 

 

Instrukcja ogólna 
postępowania w przypadku otrzymania przesyłki niewiadomego pochodzenia 

 
W przypadku otrzymania przesyłki niewiadomego pochodzenia lub budzącej podejrzenia 

z poniższych powodów: 

 niewłaściwe oznakowanie lub niekonwencjonalne przesyłki,  

 nieprawidłowo napisane powszechnie używane słowa, zwroty, 

 dziwny adres zwrotny lub jego brak, 

 podane zaznaczenie z określonymi ograniczeniami np. do rąk własnych, nie prześwietlać 

promieniami X, 

 przesyłka oznaczona stemplem pocztowym nie odpowiadającym adresowi zwrotnemu, 

 brak nadawcy lub brak adresu nadawcy, 

 dziwny zewnętrzny wygląd przesyłki w tym np. niezwykła waga, wymiary, kształt, zbyt 

starannie opakowana nadmierną ilością materiału pakunkowego, 

 innych powodów wzbudzających wątpliwości. 

Należy: 

1. Przesyłkę pozostawić na miejscu w miarę na równej stabilnej  powierzchni. 

2. Nie wąchać, nie dotykać ani nie przypatrywać się jej z bliska. 

3. Ostrzec inne osoby, które przebywają w pomieszczeniu, opuścić i zamknąć pomieszczenie do 

czasu przyjazdu specjalistycznej ekipy. 

4. Spowodować umycie rąk przez osoby, które dotykały przesyłkę. 

5. Sporządzić listę takich osób i przekazać je kompetentnym osobom. 

6. Zabezpieczyć wszystkie rzeczy, które miały kontakt z podejrzana przesyłką. 

 

W przypadku gdy podejrzana przesyłka została otwarta i zawiera jakąkolwiek substancję stałą 

należy: 

1. Nie ruszać tej substancji.  

2. Nie powodować ruchu powietrza (zamknąć okna wyłączyć system  wentylacji). 

3. Wysypaną zawartość ostrożnie przykryć papierem lub innym materiałem. 

4. Powiadomić przebywające w pomieszczeniu osoby o wydarzeniu. 

5. Zamknąć pomieszczenie i bardzo dokładnie umyć odkryte części ciała. 

 

W opisanych powyżej przypadkach niezwłocznie należy dokonać zgłoszenia zagrożenia na numer 

alarmowy uczelni i adres poczty elektronicznej, a także powiadomić przełożonych oraz 

Administratora Obiektu. 

Po przybyciu specjalistycznych służb należy bezwzględnie stosować się do ich poleceń. 

 

WYKAZ TELEFONOW  ALARMOWYCH 

Telefon alarmowy  112       Numer alarmowy UJD         34 390 39 39 

Państwowa Straż Pożarna 998 Pogotowie energetyczne         991 

Policja    997 Pogotowie wodno-kanalizacyjne        994 

Pogotowie ratunkowe  999 Pogotowie gazowe                               992 


