Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.3.2021
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Diugosza w Czestochowie
z dnia 7 stycznia 2021r.

w sprawie prowadzenia ksztatcenia oraz weryfikacji efektow uczenia sie w trybie
hybrydowym, w siedzibie Uczelni lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$é, w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie
w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z péZn. zm.), rozporzqdzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow z dnia 27 wrzesnia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1861
Z pézn. zm.) po zmianach wprowadzonych rozporzqdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 14 sierpnia 2020 r. zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie studiow oraz na
podstawie § 24 ust. 1-3 Statutu Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana
Dtugosza w Czestochowie zarzqdza sie co nastepuje:

§1

1. W semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021 w ramach prowadzonych w
Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie studiow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia, studidw magisterskich, studiéw doktoranckich,
studidow w Szkole Doktorskiej, studiéw podyplomowych i innych formach ksztatcenia
ustawicznego wprowadza sie hybrydowy tryb ksztatcenia oraz realizacji programéw
studiow.

2. W przypadku wiekszosci przedmiotdw na kierunkach prowadzonych w Uczelni ksztatcenie
odbywac sie bedzie zdalnie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé. W
uzasadnionych przypadkach ksztatcenie moze odbywac sie w siedzibie Uczelni. Za zgoda
pracodawcy praktyki albo staze mogg odbywad sie w siedzibie pracodawcy.

3. Ze wzgledu na stan epidemii zajecia prowadzone s3 z wykorzystaniem metod i technik na
odlegtos$é niezaleznie od tego, czy zostato to przewidziane w programie studiow. Punktéw
ECTS przypisanych do tych zajec nie wlicza sie do limitu liczby punktéw ECTS, jaki moze
by¢ uzyskany w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé, okreslonym w rozporzadzeniu w sprawie studiéw.

4. Na kierunkach, realizujgcych standardy ksztatcenia przygotowujgce do wykonywania
zawodu, liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é, nie moze przekroczyé liczby
okreslonej w odpowiednim rozporzgdzeniu.

5. Zarzadzenie obowigzuje nauczycieli akademickich, w tym réwniez osoby zatrudnione w
ramach uméw cywilnoprawnych, studentdw, doktorantéw i stuchaczy polskich,
studentdéw i doktorantéw cudzoziemcédw oraz studentédw i doktorantéw odbywajgcych
staz w Uczelni.

6. Konsultacje nauczycieli akademickich prowadzone sg w trybie zdalnym.



10.

Jednostkami odpowiedzialnymi za proces ksztatcenia i realizacje programow studiow w
trybie hybrydowym, w tym z wykorzystaniem metod, technik i narzedzi ksztatcenia na
odlegtosé, sg jednostki prowadzace dziatalnos¢ dydaktyczng: Wydziaty, Szkota Doktorska,
Studium Nauki Jezykéw Obcych, Studium Wychowania Fizycznego i Sportu oraz
Uniwersyteckie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

Jednostki prowadzace dziatalnos¢ dydaktyczng zobowigzane sg do umieszczenia i statej
aktualizacji na swoich stronach internetowych informacji o procesie ksztatcenia w trybie
hybrydowym, w tym ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé.

Jednostkg organizujgcg proces prowadzenia ksztatcenia z wykorzystaniem metod, technik
i narzedzi ksztatcenia na odlegtosc jest Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢, kierowane przez
dyrektora, przy wspétpracy osob i podmiotédw specjalizujgcych sie w ksztatceniu na
odlegtosé.

Wydziaty zobowigzane sg do przeprowadzenia na poczatku semestru szkolen on-line na
platformie e-nauka.ujd.edu.pl z zakresu zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w Uczelni
dla studentéw, doktorantéow i stuchaczy rozpoczynajgcych ksztatcenie od semestru
letniego, dla studentdw rozpoczynajgcych staz w Uczelni oraz dla nowo zatrudnionych
nauczycieli akademickich, w tym réwniez oséb zatrudnionych w ramach umoéw
cywilnoprawnych. Szkolenie muszg odby¢ tez osoby, ktore z jakiego$ powodu nie odbyty
g0 W semestrze zimowy.

§2

Na prowadzenie zaje¢ w siedzibie Uczelni zgode na podstawie uzasadnionego wniosku
dziekana wydziatu, dyrektora jednostki ogdlnouczelnianej prowadzgcej dziatalnosc¢
dydaktyczng lub dyrektora Szkoty Doktorskiej wyraza rektor po opinii prorektora ds.
studenckich lub w przypadku zaje¢ w Szkole Doktorskiej prorektora ds. nauki i wspotpracy
z zagranicg, z wyjatkiem okreslonym w pkt 3.

Whiosek, o ktérym mowa w pkt 1, powinien zawiera¢ uzasadnienie odnoszace sie przede
wszystkim do koniecznosci wykorzystywania aparatury lub wyposazenia Uczelni.

Dla studentéw rozpoczynajagcych w semestrze letnim pierwszy semestr studidw,
spotkania organizacyjne oraz pierwsze lub kilka pierwszych zaje¢ (liczbe zaje¢ okresla
dziekan, dyrektor jednostki ogéInouczelnianej lub dyrektor Szkoty Doktorskiej) w miesigcu
marcu z kazdego przedmiotu dla studentéw, doktorantéw i stuchaczy pierwszych
rocznikdw odbywajg sie w siedzibie Uczelni. Zalecane jest zaplanowanie zaje¢ w
jednodniowych blokach co dwa tygodnie, w uzasadnionych merytorycznie przypadkach
mozliwe jest zaplanowanie zaje¢ w jednodniowych blokach co tydzien.

Zajecia, ktore beda odbywacd sie w siedzibie Uczelni, muszg by¢ zaplanowane dla danej
grupy studenckiej w formie blokow zaje¢. Zalecane jest zaplanowanie zaje¢ w
jednodniowych blokach co dwa tygodnie dla danej grupy studenckiej (w przypadku
wieksze] czestotliwosci zaplanowanych zaje¢ konieczne jest uzgodnienie plandéw ze
studentami, doktorantami lub stuchaczami.



Zajecia wyktadowe i ¢wiczeniowe, ktore bedg odbywac sie w siedzibie Uczelni, planuje sie
w najwiekszych salach dydaktycznych tak, aby zapewni¢ studentom, doktorantom i
stuchaczom mozliwos$¢ zachowania jak najwiekszego dystansu w czasie zajec.

Wszystkie zajecia z programu studidw zostajg zaplanowane w systemie CELKAT, przy czym
wskazuje sie pomieszczenia tylko dla tych zajeé, ktére bedg odbywac sie w siedzibie
Uczelni.

W przypadku zajec i spotkan, ktore na warunkach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
beda odbywac sie w siedzibie Uczelni, obowigzkowe jest stosowanie wszystkich procedur
bezpieczenstwa obowigzujgcych w Uniwersytecie, w tym zarzadzenia w sprawie zasad
bezpieczenstwa funkcjonowania oraz prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej i naukowej
w roku akademickim 2020/2021 w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19.

§3

Do ksztatcenia na odlegtos¢ w Uczelni zalecane jest wykorzystywanie platformy
enauka.ujd.edu.pl wraz ze stosowanym w niej komunikatorem do przeprowadzania
wideokonferencji Big Blue Button. Mozliwe jest korzystanie z innych narzedzi, takich jak:
Microsoft Teams, Google Classroom wraz z komunikatorami Google Meet lub Zoom, oraz
komunikatora Skype. W miare mozliwosci technicznych zaleca sie wtgczanie kamer przez
wszystkich uczestnikéw.

Do kontaktowania sie ze studentami, doktorantami oraz stuchaczami wykorzystuje sie
srodki elektroniczne, w tym przede wszystkim poczte USOSmail w USOSweb.

Jednostki monitorujg forme i zakres narzedzi do ksztatcenia zdalnego wykorzystywanych
przez nauczycieli akademickich.

Procedury zapewnienia jakosSci ksztatcenia w przypadku prowadzenia ksztatcenia na
odlegto$é, stanowigce czes¢ uczelnianego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia,
okresla zatacznik nr 1.

§4

W przypadku ksztatcenia na odlegtos¢ wszyscy nauczyciele akademiccy, studenci,
doktoranci i stuchacze sg zobowigzani do statego udziatu w ksztatceniu zdalnym i do
wykorzystywania form kontaktu elektronicznego.

Obowigzkowe jest prowadzenie co najmniej 80% zaje¢ z kazdego przedmiotu
synchronicznie w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem komunikatora do
wideokonferencji lub z wykorzystaniem czatu — dyskusji w czasie rzeczywistym, z
wyjatkiem zajeé prowadzonych w formie petnego kursu e-learningowego
zatwierdzonego przez jednostke i umieszczonego na platformie enauka.ujd.edu.pl, dla
ktorych korzystanie z komunikatora jest jednym z narzedzi kursu, obowigzkowym dla co
najmniej pierwszych i ostatnich zaje¢ przed zaliczeniem.

W przypadku zaje¢ laboratoryjnych, warsztatow i pracowni w okresie obowigzywania
trybu zajec online niezbedne jest prowadzenie zaje¢ przez nauczyciela akademickiego z



pomieszczen laboratorium czy pracowni, jesli efekty uczenia sie okreslajg koniecznosé
wykorzystania infrastruktury lub aparatury Uczelni.

Zajecia z wykorzystaniem komunikatora do przeprowadzania wideokonferencji lub z
wykorzystaniem czatu-dyskusji w czasie rzeczywistym odbywajg sie zgodnie z planem
umieszczonym w systemie CELKAT.

Zgody na wyjatkowe przeprowadzanie mniejszej liczby zaje¢ z wykorzystaniem
komunikatora do wideokonferencji na uzasadniony wniosek nauczyciela akademickiego
udziela dziekan wydziatu, dyrektor jednostki ogélnouczelnianej prowadzacej dziatalnos¢
dydaktyczng, kierownik studiéw podyplomowych lub dyrektor Szkoty Doktorskiej.

W przypadku prowadzenia zaje¢, ktdre nie bedg odbywad sie w czasie rzeczywistym z
wykorzystaniem komunikatora do przeprowadzania wideokonferencji, nauczyciele
akademiccy sg zobowigzani do elektronicznego kontaktu ze studentami, doktorantami i
stuchaczami za pomocg wybranych narzedzi w godzinach zaplanowanych zaje¢ zgodnie
z systemem CELKAT.

§5

W przypadku ksztatcenia na odlegto$¢ w ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia,
jednolitych studiéw magisterskich, studidw doktoranckich, studiéw podyplomowych oraz
innych form ksztatcenia ustawicznego organizacja $rédsemestralnej weryfikacji
uzyskanych efektdw uczenia sie okreslonych w programie studidow, takich jak m.in.
kolokwia i sprawdziany, odbywa sie poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem technologii
informatycznych. Wytyczne dotyczace sposéb weryfikacji efektéw uczenia sie oraz
przeprowadzania zaliczen i egzamindw w trybie zdalnym okresla zatgcznik nr 2. Informacje
o przetwarzaniu danych osobowych w przypadku dokonywania nagrania zaliczenia lub
egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich
przebiegu i rejestracje zawiera zatgcznik nr 3.

Zaliczenia i egzaminy z wszystkich przedmiotéow odbywaja sie w siedzibie Uczelni, o ile nie
zostanie wprowadzone ograniczenie mozliwosci przebywania w budynkach Uczelni z
powodu zaostrzenia sytuacji epidemicznej, ogtoszone odrebnym komunikatem.
Informacja o zaliczeniach i egzaminach przeprowadzanych w siedzibie Uczelni jest
podawana studentom, doktorantom i stuchaczom na poczatku zaje¢. Na uzasadniony
merytorycznie wniosek dziekan, dyrektor jednostki prowadzgacej dziatalno$é dydaktyczng,
kierownik studiéw podyplomowych lub dyrektor Szkoty Doktorskiej moze wyrazié¢ zgode
na przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu w trybie zdalnym.

W przypadku ograniczenia mozliwosci przebywania w budynkach Uczelni z powodu
zaostrzenia sytuacji epidemicznej zaliczenia i egzaminy odbywajg sie poza siedzibg Uczelni
z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i
rejestracje. Wytyczne dotyczgce sposobdéw weryfikacji efektdw uczenia sie oraz
przeprowadzania zaliczen i egzamindw w trybie zdalnym okresla zatacznik nr 2. Informacje
o przetwarzaniu danych osobowych w przypadku dokonywania nagrania zaliczenia lub
egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole ich
przebiegu i rejestracje zawiera zatgcznik nr 3.



4. Zajecia przeprowadzone w formie zdalnej, a takze ich zaliczenie, jesli odbywac sie bedzie
w trybie zdalnym, powinny by¢ dokumentowane i archiwizowane przez nauczyciela
akademickiego wraz z dokumentacjg aktywnosci studentow. Na tej podstawie zajecia
mogg by¢ zaliczone przez nauczyciela akademickiego oraz uznane za zrealizowane przez
dziekana, dyrektora jednostki prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczng lub dyrektora Szkoty
Doktorskiej.

5. Wszystkie zajecia zrealizowane w trybie zdalnym, zaakceptowane i potwierdzone przez
dziekana wydziatu, dyrektora jednostki prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczng, kierownika
studidw podyplomowych lub dyrektora Szkoty Doktorskiej, zostang rozliczone zgodnie z
planowanym przydziatem zaje¢ dydaktycznych ustalonym w indywidualnej karcie
obcigzen dydaktycznych nauczyciela akademickiego, dotyczy to rdéwniez zajec
prowadzonych przez osoby w ramach umoéw cywilnoprawnych.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 marca 2021. W sytuacji
uzasadnionej stanem epidemicznym zarzadzenie moze ulec zmianie.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Diugosza w Czestochowie
prof. dr hab. Anna Wypych- Gawronska



Zatacznik nr 1

Procedury zapewnienia jakosci ksztatcenia w przypadku prowadzenia ksztatcenia z
wykorzystaniem metod, technik i narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢

I. Procedury ksztatcenia na odlegtos$¢ w jednostce prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczna

1.

Jednostki prowadzgce dziatalno$é dydaktyczng prowadzg podstrony w zaktadkach
Dydaktyka o nazwie Ksztatcenie na odlegtosc.

Podstrony zawierajg informacje przeznaczone dla studentéw, doktorantéw, stuchaczy
studidw podyplomowych i uczestnikdw szkolern oraz kurséw, dotyczace ksztatcenia na
odlegtosé na poszczegdlnych kierunkach, takie jak rekomendacje ministerialne, regulacje
ogodlnouczelniane oraz ustalenia jednostek.

Za udostepnianie informacji studentom odpowiedzialni sg petnomocnicy dziekana ds.
kierunku studiéw lub zastepcy dyrektoréw jednostek ogdlnouczelnianych, doktorantom
na wydziatach i w Szkole Doktorskiej — odpowiednio kierownicy studiéw doktoranckich
oraz dyrektor Szkoty Doktorskiej, uczestnikom form ksztatcenia ustawicznego — dyrektor
Uniwersyteckiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

Umieszczaniem informacji na stronach poswieconym ksztatceniu na odlegtos¢ zajmuijg sie
osoby wskazane przez dziekana, dyrektora Szkoty Doktorskiej lub dyrektora UCKU sposréd
pracownikéw jednostki, niebedacych nauczycielami akademickimi.

Nadzér nad podstronami dotyczgcymi ksztatcenia na odlegtos¢ sprawujg prodziekani ds.
studencko-dydaktycznych, wtasciwi dla poszczegdlnych kierunkdw, kierownicy studiéw
doktoranckich oraz zastepcy dyrektoréw jednostek ogdlnouczelnianych, a jesli nie zostali
powotani — dyrektorzy jednostek ogélnouczelnianych.

Nadzér nad procesem ksztatcenia na odlegtos¢ w jednostkach sprawujg dziekani
wydziatédw i prorektor ds. studenckich, a w przypadku szkoty doktorskiej — prorektor ds.
nauki i wspotpracy z zagranica.

Il. Zasady przygotowywania i udostepniania materiatéw dydaktycznych

1.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca okreslone zajecia, zgodnie z
programem studiow przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej,
niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢.

Materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej, niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na
odlegtosé, podlegajg przepisom prawa autorskiego, licencyjnego oraz RODO.

Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢ zapewnia wsparcie nauczycielom akademickim w
zakresie przygotowania materiatdw dydaktycznych do procesu ksztatcenia na odlegtos¢
oraz tworzenia podstawowej wersji e-kursow.

Materiaty dydaktyczne, a takze informacje zwrotne w postepach w nauce w ramach
kazdego przedmiotu sg udostepniane uczacym sie i odbierane na platformie
enauka.ujd.edu.pl, innych platformach do pracy zdalnej lub przesytane uczgcym sie i
odbierane drogg elektroniczng za pomocg poczty elektronicznej.

Petnomocnicy dziekana ds. kierunku studiéw, dyrektorzy jednostek ogdlnouczelnianych
W porozumieniu z prodziekanami ds. studencko-dydaktycznych, kierownicy studiow



doktoranckich, w przypadku Szkoty Doktorskiej dyrektor w porozumieniu z cztonkami
Rady Szkoty Doktorskiej, a takze kierownicy studiow podyplomowych, monitoruja
materiaty dydaktyczne przygotowane przez nauczyciela akademickiego, umieszczone na
platformie enauka.ujd.edu.pl, innych platformach do pracy zdalnej lub przesytane
uczacym sie drogg elektroniczng. Nauczyciele akademiccy na prosbe prodziekandw ds.
studencko-dydaktycznych, dyrektoréw jednostek ogdlnouczelnianych, kierownikdéw
studiow doktoranckich, dyrektora Szkoty Doktorskiej, kierownikow studiow
podyplomowych, umozliwiajg dostep do materiatéw dydaktycznych oraz informacji
zwrotnych.

Monitorowanie dotyczy jako$ci materiatéw oraz sposobu ich udostepniania i ma na celu
stworzenie mozliwosci udzielenia wszelkiej pomocy nauczycielom akademickim w
nauczaniu na odlegtos¢ oraz zapobieganie zjawiskom niepozagdanym w procesie
ksztatcenia na odlegto$é. Szczegétowe zasady monitorowania okreslajg jednostki
prowadzace dziatalnos¢ dydaktyczna.

6. Zbiorcze wyniki monitorowania wraz z analizg realizacji ksztatcenia na odlegtos¢ sg
przygotowywane po zakonczeniu semestru przez prodziekanow ds. studencko-
dydaktycznych lub dyrektoréw jednostek ogdlnouczelnianych i przekazywane do
prorektora ds. studenckich, a w przypadku szkoty doktorskiej do prorektora ds. nauki i
wspotpracy z zagranica.

lll. Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy szkolen i kurséw

1. Petna informacja dotyczgca przebiegu procesu ksztatcenia na odlegtos¢ na danym
kierunku studiéw jest udostepniana studentom, doktorantom, stuchaczom studiow
podyplomowych, uczestnikom szkolen i kursdw na stronach internetowych jednostki
prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczna.

2. Petnainformacja dotyczgca przebiegu procesu ksztatcenia na odlegtos¢ w ramach danego
przedmiotu jest udostepniana studentom, doktorantom Ilub stuchaczom studiow
podyplomowych, uczestnikom szkolen i kursdw przez nauczyciela akademickiego.

3. Studenci, doktoranci, stuchacze studiow podyplomowych, uczestnicy szkolen i kursow
otrzymujg wsparcie CKO w zakresie obstugi systemu wspierajgcego uczenie sie na
odlegtosé.

4. Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy szkolen i kurséw sg
zobowigzani do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych organizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé na zasadach okreslonych przez
nauczyciela akademickiego zgodnie z Regulaminem Studidw, Regulaminem Studiow
Doktoranckich oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych.

5. Studenci, doktoranci, stuchacze studidow podyplomowych, uczestnicy szkolen i kursow sg
zobowigzani do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan
okreslonych przez nauczyciela w ramach poszczegélnych przedmiotow.

6. W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym student,
doktorant, stuchacz studidw podyplomowych lub uczestnik szkoler albo kurséw powinien



mie¢ dostep do tresci edukacyjnych do wykorzystania w trybie offline na zasadach
okreslonych przez nauczyciela akademickiego lub nauczyciel moze zaleci¢ inng forme
odrobienia tego typu zajec.

IV. Nauczyciele akademiccy

1.

Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatéw
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu, efektéw
uczenia sie, ktérych nie udato sie osiggna¢ na drodze ksztatcenia w bezposrednim
kontakcie ze studentami, doktorantami, stuchaczami studidw podyplomowych Iub
uczestnikami szkolen lub kursow.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim
studentom, doktorantom, stuchaczom i uczestnikom opisu zaktadanych efektéw uczenia
sie oraz metod i kryteriow ich weryfikacji, jesli w wyniku zastosowania metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é, nastapity w sylabusie jakies zmiany w tym obszarze.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przedstawienia studentom, doktorantom,
stuchaczom i uczestnikom doktadnego planu pracy w ramach ksztatcenia na odlegtosé.

W przypadku catkowitego przejscia na proces ksztatcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegto$¢ nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania
takich aktywnosci i materiatéw dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi,
doktorantowi, stuchaczowi lub uczestnikowi obcigzenie pracg na zajeciach zgodnie z liczbg
godzin przypisang, danemu przedmiotowi, w planie i programie studidw.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do regularnego monitorowania i
dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentéw, doktorantéw i stuchaczy
studiow podyplomowych i uczestnikow szkolen oraz kurséw. Dokumentacja powinna w
rzetelny sposéb potwierdza¢ regularnos¢ kontaktéw i interakcji ze studentami,
doktorantami i stuchaczami.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia sie studentdw, doktorantéw lub stuchaczy studiéw podyplomowych i uczestnikéw
szkolen oraz kurséw, ktory zapewni obcigzenie pracg rédwne przypisanym danemu
przedmiotowi punktom ECTS.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba uprawniona do prowadzenia zaje¢ ma prawo do
autonomii w wyborze narzedzi wspierajacych uczenie sie studentéw, doktorantow i
stuchaczy studidw podyplomowych i uczestnikéw szkolern oraz kurséw na odlegtos¢, z
uwzglednieniem mozliwosci realizacji efektédw uczenia sie.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do gromadzenia materiatéw dydaktycznych i
informacji zwrotnej, zaréwno w przypadku prowadzenia zaje¢ na platformie
enauka.ujd.edu.pl lub na innej platformie elektronicznej, jak i w przypadku
wykorzystywania poczty elektronicznej. W tym drugim przypadku nauczyciel akademiki
jest zobowigzany do archiwizowania materiatdw dydaktycznych i informacji zwrotnych w
postaci plikdéw elektronicznych na nosnikach trwatych.



V.

Nauczyciel akademicki otrzymuje wsparcie w zakresie wdrazanych metod, narzedzi i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ w jednostkach prowadzacych dziatalno$¢ dydaktyczng, w
tym w zakresie korzystania z komunikatora do wideokonferencji w siedzibie Uczelni, oraz
w Centrum Ksztatcenia na Odlegtosc.

Ocena progresywna (formujaca) i podsumowujgca (sumatywna) efektdw uczenia sie

zdobywanych na odlegtos¢

1.

Dla efektéw uczenia sie, zapisanych dla przedmiotu realizowanego na odlegtosc,
nauczyciel akademicki ma obowigzek okresli¢ metody i kryteria ich weryfikacji.

Realizacja efektéw uczenia sie w ramach przedmiotéw podlega ocenie progresywnej
(formujgcej) oraz ocenie podsumowujacej (sumatywnej).

Nauczyciel akademicki zapewnia studentom, doktorantom, stuchaczom i uczestnikom, w
sposob regularny, informacje zwrotng dotyczacg ich postepdw w nauce.

Do przechowywania informacji zwrotnych o postepach w nauce sg przeznaczone
uczelniana platforma zdalnego nauczania enauka.ujd.edu.pl, inne platformy lub inne
narzedzia komunikacji elektronicznej.

Nauczyciel wyznacza termin konsultacji online dla studentéw, doktorantéw, stuchaczy
studidow podyplomowych i uczestnikdw szkolen oraz kurséw zgodnie z terminami
konsultacji zaplanowanych w trybie zwyktym. W czasie konsultacji osoby uczgce sie
zdalnie mogg kontaktowac sie z nauczycielem akademickim za pomoca okreslonego przez
nauczyciela komunikatora elektronicznego lub korespondenc;ji elektroniczne;.

Wszelkie aktywnosci zwigzane z monitorowaniem przebiegu procesu uczenia sie
studentéw, doktorantéw lub stuchaczy studiéw podyplomowych i uczestnikdw szkolen
oraz kurséw i udzielania im informacji zwrotnej sg zapisywane na uczelnianej platformie
enauka.ujd.edu.pl lub archiwizowane sg indywidualnie przez nauczycieli akademickich na
nosnikach trwatych.

VI. Punkty ECTS oraz walidacja (uznawanie) efektow uczenia sie zdobywanych na drodze
formalnej w trybie uczenia sie na odlegtos¢

1.

Utrzymuje sie liczbe punktéw ECTS przypisang okreslonemu przedmiotowi w
realizowanym programie studiow.

Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta, doktoranta lub stuchacza
obejmujgcym zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,
organizowane przez jednostki prowadzgce dziatalno$¢ dydaktyczng oraz jego
indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.

Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é, okreslonych w semestralnym planie studiéw studenta,
doktoranta, stuchacza studidéw podyplomowych lub uczestnika szkolen oraz kurséw jest
obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
Studiéw, Regulaminie Studiéw Doktoranckich, Regulaminie Szkoty Doktorskiej oraz
Regulaminie Studidow Podyplomowych.



Zatacznik nr 2

Wytyczne dotyczace sposobdw weryfikacji efektdw uczenia sie okreslonych w programie
studidw z wykorzystaniem technologii informatycznych

I. Technologie informatyczne

1.

Do przeprowadzenia weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie z wykorzystaniem
technologii informatycznych rekomenduje sie w szczegdlnosci nastepujgce programy: 1)
platforma enauka.ujd.edu.pl, 2) Microsoft Office365 (w szczegdlnosci MS Teams), 3)
program Google Meet, 4) program Google Classroom, 5) program Skype 6) program
ZOOM.

Wsparcia technicznego w przypadku przygotowania zaliczen i egzamindéw
przeprowadzanych poza siedzibg Uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych
udziela Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢ oraz Zespdt Systemdéw Informatycznych i
Obstugi Dydaktyki.

W przypadku adaptacji egzaminu lub zaliczenia do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
nalezy stosowac¢ technologie informatyczne dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami zgodnie z rekomendacjami petnomocnika rektora ds. oséb z
niepetnosprawnoscia.

Nadzor nad prawidtowym przeprowadzaniem zaliczen i egzaminéw z wykorzystaniem
technologii informatycznych sprawuje dziekan Ilub prodziekan ds. studencko-
dydaktycznych a w przypadku jednostek ogdlnouczelnianych prowadzgcych dziatalnos¢
dydaktyczng dyrektor lub jego zastepca.

Przeprowadzanie zaliczen i egzamindw koncowych oraz innych form weryfikacji

uzyskanych efektow uczenia sie, ustnych i pisemnych z danego przedmiotu:

1)

2)

3)

przed rozpoczeciem zaliczenia lub egzaminu nalezy zweryfikowaé tozsamos¢ wszystkich
zdajacych, w tym na podstawie logowania do poczty wewnetrznej Uczelni ujd.edu.pl,
st.ujd.edu.pl albo na platformie enauka.ujd.edu.pl; z uwzglednieniem mozliwosci
sktadania przez osobe zdajgcg oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu zaliczenia albo
egzaminu;

liczbe zdajgcych nalezy dostosowaé do wykorzystywanej technologii informatycznej; w
przypadku zaliczenia lub egzaminu ustnego kamery internetowe zaréwno u nauczyciela
egzaminujgcego lub cztonkdw komisji egzaminacyjnej, jak i osoby zdajgcej muszg pozostac
wigczone na czas trwania zaliczenia lub egzaminu; w przypadku nagrywania zaliczenia
albo egzaminu osoba zdajgca powinna zosta¢ poinformowana przez nauczyciela
egzaminujgcego o ochronie danych osobowych zgodnie z wzorem informacji
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia lub powinno by¢ zarejestrowane
na nagraniu oswiadczenie osoby zdajgcej o zapoznaniu sie z informacjg dotyczgcg ochrony
danych osobowych;

w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie przebiegu zaliczenia lub egzaminu
nauczyciel egzaminujgcy, po uprzednim upomnieniu studenta, doktoranta lub stuchacza



4)

5)

6)

dopuszczajgcego sie naruszenia, moze zarzadzi¢ przerwanie zaliczenia lub egzaminu
wobec tej osoby;

w przypadku przerwania zaliczenia lub egzaminu z przyczyn niezaleznych od studenta,
doktoranta, stuchacza lub nauczyciela egzaminujacego, gdy wznowienie zaliczenia lub
egzaminu nie jest mozliwe, zaliczenie lub egzamin nalezy powtérzy¢ w innym terminie;

w przypadku, gdy przebieg zaliczenia lub egzaminu jest rejestrowany w formie nagrania,
nalezy je przechowywac przez okres minimum 14 dni od daty zaliczenia lub egzaminu (w
przypadku zaliczen lub egzamindéw pisemnych przeprowadzonych na platformie
enauka.ujd.edu.pl wyniki zostang zarchiwizowane na platformie) lub do czasu
sporzgdzenia pisemnego protokotu zaliczenia lub egzaminu; obowigzek usuwania
nagrania nalezy do nauczyciela egzaminujacego;

inne formy weryfikacji efektéw uczenia sie (np. kolokwia i sprawdziany), ktére beda
odbywac sie przy uzyciu narzedzi informatycznych, mogg by¢ przeprowadzane w postaci
ustnej lub pisemnej z zapewnieniem kontroli przebiegu oraz z potwierdzeniem
przeprowadzenia tej weryfikacji.

Przeprowadzanie egzaminu dyplomowego lub egzaminu koricowego w przypadku

studiow podyplomowych, szkolen lub kursow:

1)

2)

3)

4)

jesli egzamin dyplomowy lub egzamin koricowy w przypadku studiéw podyplomowych,
szkolen lub kurséw bedzie przeprowadzany w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod,
technik i narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢, to bedzie to synchroniczny kontakt online, w
ktéorym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg w egzaminie w tym samym
czasie, ale w réznych miejscach.

egzamin dyplomowy lub egzamin koricowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez
wideokonferencje, konferencje internetowa, platforme zdalnego nauczania oraz inne
narzedzia do synchronicznej pracy grupowej,

dziekan lub dyrektor jednostki ogélnouczelnianej okresla w porozumieniu z promotorem,
recenzentem i osobg zdajgcg program technologii informatycznej, ktéry zostanie
wykorzystany w czasie egzaminu (do obecnosci w trakcie egzaminu moze byc
dopuszczona przez dziekana lub dyrektora osoba, niebedaca cztonkiem komisji, sposréd
pracownikéw jednostki, stuzgca komisji wsparciem technicznym);

w celu przystgpienia do egzaminu osoba zdajgca musi:

- dysponowaé urzadzeniem obstugujgcym wybrang technologie informatyczng,
wyposazonym w kamere i mikrofon oraz posiada¢ dostep do sieci Internet,
zapewniajgcej odpowiedng jako$¢ przekazu audio i wideo, kamery internetowe
zaréwno u cztonkédw komisji egzaminacyjnej, jak i osoby zdajgcej muszg pozostac
wigczone na czas trwania egzaminu,

- przygotowac pomieszczenie, w ktdrym bedzie zdawata egzamin w taki sposéb, aby nie
przebywata w nim zadna inna osoba, nie znajdowaty sie w nim zadne inne urzadzenia
multimedialne (w szczegdlnosci telefony, tablety itp.) z wyjatkiem urzadzenia, za



5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

posrednictwem ktérego bedzie prowadzony egzamin (dopuszcza sie obecnos¢ w
pomieszczeniu innych oséb, o ile wynika to z warunkéw adaptacji egzaminu
dyplomowego do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, z zachowaniem warunkéw
bezpieczenstwa zwigzanych ze stanem zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii);

komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowac dane osobowe studenta przystepujacego
do egzaminu dyplomowego, a takze stuchacza studidw podyplomowych lub uczestnika
szkolen albo kursu przystepujgcego do egzaminu korncowego;

przed rozpoczeciem egzaminu komisja informuje osobe zdajgca o zasadach
przeprowadzenia egzaminu, w tym osoba zdajgca powinna zostaé poinformowana o
przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z wzorem informacji stanowigcym zatgcznik nr
3 do niniejszego zarzgdzenia lub powinno by¢ zarejestrowane na nagraniu oswiadczenie
osoby zdajacej o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg ochrony danych osobowych;

komisji przystuguje prawo weryfikacji warunkéw dotyczacych pomieszczenia,
wymienionych w punkcie 4, w ktérym przebywa osoba zdajgca; stwierdzenie przez
komisje braku spetnienia warunkow, jakie musi spetnia¢ pomieszczenie, skutkuje
wstrzymaniem rozpoczecia egzaminu. Osoba zdajgca zobowigzana jest doprowadzié
pomieszczenie do stanu zgodnego z wytycznymi komisji. W przypadku odmowy lub braku
mozliwosci spetnienia wymagan okreslonych przez komisje egzamin nie jest
przeprowadzany. Dziekan Ilub dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej wyznacza w
porozumieniu z przewodniczgcym komisji i osobg zdajgcg dodatkowy termin egzaminu;

w trakcie trwania egzaminu osoba zdajgca ma obowigzek udostepniania dzwieku i obrazu
(nie jest dopuszczalne wytgczanie kamery oraz wytgczanie lub wyciszanie mikrofonu) oraz
nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery. Na zgdanie komisji student ma obowigzek
udostepni¢ ekran swojego urzadzenia, o ile stosowana technologia informatyczna
zapewnia takg funkcjonalnos¢;

stwierdzenie przez komisje naruszenia warunkéw egzaminu, bedacego nastepstwem
zawinionego przez osobe zdajacg dziatania, skutkuje przerwaniem egzaminu; dziekan lub
dyrektor jednostki ogdlnouczelnianej wyznacza drugi termin egzaminu;

w przypadku przerwania potgczenia lub niedostatecznej jakosci potgczenia pomiedzy
osobg zdajgcg a wszystkimi cztonkami komisji w trakcie trwania egzaminu dyplomowego,
wynikajgcego z sytuacji niezaleznej od osoby zdajacej lub cztonkéw komisji, nalezy
niezwtocznie podjgé prébe wznowienia pofaczenia; w przypadku gdy wznowienie
potaczenia nie jest mozliwe, egzamin nalezy powtdérzy¢ w innym terminie;

po przeprowadzeniu egzaminu i ustaleniu oceny z egzaminu nalezy niezwtocznie
poinformowaé¢ osobe zdajgcg o wyniku egzaminu za posrednictwem technologii
informatycznej stosowanej do jego przeprowadzania;

egzamin jest rejestrowany przez jednostke, nagranie z przebiegu egzaminu przechowuje
sie przez co najmniej 6 miesiecy; obowigzek usuwania nagrania nalezy do pracownika
dziekanatu wskazanego przez dziekana lub pracownika jednostki ogdlnouczelnianej
wskazanego przez dyrektora;



13) po zakonczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzgdza protokdét z przebiegu
egzaminu dyplomowego lub egzaminu koncowego; podpisanie protokotu przez
wszystkich cztonkéw komisji egzaminacyjnej nastepuje w najblizszym mozliwym czasie;

14) wszelkie regulacje dotyczace procesu dyplomowania sg zgodne z wewnetrznymi
przepisami obowigzujgcymi w Uczelni oraz w jej jednostkach.



Zatacznik nr 3

Informacja o ochronie danych osobowych w przypadku dokonywania nagrania zaliczenia lub
egzaminu z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrole ich
przebiegu i rejestracje

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Dfugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona
4/8, 42- 200 Czestochowa, administrator Pani/Pana danych osobowych informuje, ze w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane w celu realizacji procesu ksztatcenia, na podstawie przepisu prawa lub
do wykonania umowy (w przypadku szkolen, kurséw), beda obecnie przetwarzane w
przypadku nagran zaliczen i egzamindw z wykorzystaniem technologii informatycznych
zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje. Dane mogg by¢ przetwarzane z
wykorzystaniem nastepujgcych technologii informatycznych: 1) platforma enauka.ujd.edu.pl,
2) Microsoft Office365 (w szczegdlnosci MS Teams), 3) program Google Meet, 4) program
Google Classroom, 5) program Skype 6) program ZOOM. W zwigzku z tym Pani/Pana dane
osobowe w zakresie niezbednym do zrealizowania dziatania w procesie ksztatcenia, takich jak
przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu, beda przekazane podmiotom zewnetrznym (z
wyjatkiem platformy enauka.ujd.edu.pl) bedgacym dostawcami ww. technologii
informatycznych. Nagrania z przebiegu rejestrowanych zaliczen i egzaminéw przechowywane
beda przez okres 14 dni w przypadku zaliczen i egzamindw odbywajgcych sie w ciggu semestru
lub 6 miesiecy w przypadku egzaminu dyplomowego albo egzaminu koncowego. Posiada
Pani/Pan, w uzasadnionych przypadkach, prawo dostepu do nagran oraz prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 .



